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Proxecto E-MAIV 

 
Listado de procedementos desenvolvidos: 

Acollemento Familiar 

Asistencia Xurídica Gratuíta 

Axuda Económica para Mulleres Vítimas de Violencia de Xénero 

Axuda Emerxencia Social Concello 

Axuda para Persoas Maiores para facilitar a Autonomía Persoal e a 
Accesibilidade 
Axuda Periódica de Apoio a Mulleres Vítimas de Violencia de Xénero 

Axudas á Conciliación da Vida Familiar e Laboral para os 
Traballadores que se acollan á Redución de Xornada 
Axudas de Prevención e Apoio a Familias en Situacións Carenciais 
Graves para a Preservación do Menor no su Medio 
Certificado de Minusvalía 

Convocatoria de Axudas Municipais para Libros e Comedor 

Derivación a Centro de Emerxencia para Mulleres en Situación de 
Violencia de Xénero 
Emerxencia Social Xunta de Galicia 

Estancias Temporais en Residencias Públicas (Respiro Familiar) 

Informe de Inserción Social dun Estranxeiro (Arraigo Social) 

Informe de Vivenda para Reagrupamento Familiar 

Lei de Dependencia: Solicitude e Valoración do Grado de Dependencia 

Pensión Non Contributiva e de Invalidez 

Prestación Económica de Pago Único por Menor a Cargo 

Prestacións Familiares INSS 

Programa de Alimentos 

Programa Lúdico de Balnearios 

Programa Turismo Social 

Programa Vacacións para Maiores 

Programa Xuntos no Nadal 

Servizo Municipal de Axuda no Fogar 

Solicitude de PCD programa de axudas municipais para libros 

Solicitude de Renda de Integración Social de Galicia (RISGA) 

Solicitude do Carné Familiar para Familias Numerosas 

Solicitude Revisión RISGA 

TeleAsistencia Domiciliaria Deputación 

TeleAsistencia Domiciliaria Xunta de Galicia 

Termalismo Social para Pensionistas 

Asuntos Sociais 

Título de Familia Numerosa 

Obtención do permiso municipal de autotaxi 

Retirada vehículo depósito 

Substitución de vehículo de autotaxi 

Tarxetas de estacionamento minusválidos 

Transmisión de licenza ao asalariado ( por un ano) 

Circulación, vehículos e 
transporte 

Transmisión de licenza de taxi por falecemento do titular ( a 
herdeiros) 
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Transmisión de licenza de taxi por invalidez do titular 

Transmisión de licenza de taxi por xubilación ou falecemento do 
titular 
Contrato menor administrativo especial 

Contrato menor de obras 

Contrato Menor de Servizos 

Contrato Menor de Suministros 

Devolución de garantías definitivas 

Devolución de garantías provisionais 

Procedemento aberto administrativo especial 

Procedemento aberto de obras 

Procedemento Aberto de Servizos 

Procedemento aberto de suministros 

Procedemento Diálogo Competitivo Administrativo Especial 

Procedemento Diálogo Competitivo de Obras 

Procedemento Diálogo Competitivo de Servizos 

Procedemento Diálogo Competitivo de Suministros 

Procedemento Negociado Con Publicidade Administrativo Especial 

Procedemento Negociado Con Publicidade de Obras 

Procedemento Negociado Con Publicidade de Servizos 

Procedemento Negociado Con Publicidade de Suministros 

Procedemento Negociado Sen Publicidade Administrativo Especial 

Procedemento Negociado Sen Publicidade de Obras 

Procedemento Negociado Sen Publicidade de Servizos 

Procedemento Negociado Sen Publicidade de Suministro 

Procedemento Restrinxido Administrativo Especial 

Procedemento Restrinxido de Obra 

Procedemento Restrinxido de Servizos 

Procedemento Restrinxido de Suministros 

Rexistro de Contratistas: Alta 

Rexistro de Contratistas: Aportación de documentación 

Rexistro de Contratistas: Baixa 

Rexistro de Contratistas: Consulta de datos e documentos 

Contratación 

Rexistro de Contratistas: Modificación de datos 

Denuncias Sancións Denuncia 

Inscrición nos programas municipais de escolas deportivas Deportes 

Reserva de Instalacións Deportivas Municipais 

Anulación cita: Servizo asesoramento a emprendedores 

Anulación cita: Servizo de orientación laboral 

Bolsa de emprego municipal: baixa datos demandante 

Bolsa de emprego municipal: modificación datos demandante 

Inscripción para demandantes na bolsa de emprego municipal 

Oferta de emprego: Alta e seguemento 

Oferta de emprego: baixa 

Desenvolvemento local e 
emprego 

Oferta de emprego: modificación datos 
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Selección de Persoal: Programa de colaboración social – INEM 

Selección de Persoal: Programas de cooperación da Xunta 

Selección de Personal: Servizos de acción comunitaria – Diputación 

Solicitude de cita previa: Servizo de asesoramento a emprendedores 

Solicitude de cita previa: Servizo de orientación laboral 

Subscrición vía SMS/email: á comunicación de ofertas de emprego 

Xestión de cursos Desenvolvemento local 

Xestión de subvencións - emprego 

Autorización para o uso do Auditorio municipal 

Solicitude de uso de instalacións socioculturais 

Solicitude para investigar no arquivo e na Hemeroteca Municipal 

Educación, formación e 
Cultura 

Xestión de cursos Outros Organismos 

Abastecemento de Auga potable e rede de sumidoiros 

Aprobación de ordenanzas que teñen que ver con medio ambiente 

Autorización de vertedura industrial 

Autorizacións para pirotecnica e fogueiras de carácter lúdico 

Documentos de constitución de servidume de paso e saneamento 
municipal 
Incidencias con cans: Ataques de cans 

Incidencias con cans: Cans abandoados 

Incidencias relacionadas con sanidade pública 

Licenza administrativa tenencia animais potencialmente perigosos 

Procedemento sancionador de contaminación acústica 

Procedemento sancionador de fincas en situación abandono 

Procedemento Sancionador de vertedura industrial 

Procedemento sancionador incumprimento da normativa de 
abastecemento de Auga e rede de sumidoiros 
Procedemento sancionador por infracción da normativa de residuos 
sólidos urbanos 
Procedemento sancionador por infracción da ordenanza de limpeza 
urbana 
Retirada vehículos abandoados 

Rexistro animais potencialmente perigosos 

Medio ambiente 

Rexistro de animais domésticos 

Alta de oficio de padrón 

Alta padrón 

Alta por omisión de padrón 

Baixa de oficio de padrón 

Baixa padrón 

Certificado de convivencia con falecidos multiple 

Certificado de convivencia con falecidos simple 

Certificado de empadroamento familiar 

Certificado de empadroamento individual 

Certificado de non residencia 

Certificado histórico detallado 

Certificado histórico simple 

Padrón e censo electoral 

Consulta censo electoral 
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Decreto aprobación altas 

Modificación datos persoais padrón 

Modificación de padrón por cambio de domicilio 

Solicitude datos padrón de entidades externas 

Tramitación reclamacións censo electoral 

Xustificante de no residencia 

Xustificante empadroamento familar 

Xustificante empadroamento individual 

Consello Parroquial 

Cursos para Asociacións Veciñais 

Inscrición no Rexistro Municipal de Asociacións 

Renovación de membros do Consello Parroquial 

Solicitude de espazos comúns en centros cívicos 

Solicitude Subvencións a AAVV e Federacións 

Solicitude Subvencións para Centros Parroquiais 

Xestión de subvencións a Asociacións e Federacións 

Participación Cidadá 

Xestión de Subvencións Centros Parroquiais 

Certificado de convivencia 

Certificado de distancia 

Certificado de signos externos 

Denuncias infracciones de tráfico 

Depósito xulgado 

Informe accidente 

Informe de reclamación de daños 

Informe numeración vivenda 

Inmobilización xulgado 

Levantamiento inmovilización vehículo 

Licencia de vados 

Policía local 

Recuperación vehículo robado 

Portal do Cidadán Rexistro acceso web cidadán 

Alta servizo de recollida de lixo 

Aprazamento ou fraccionamento do pago 

Beneficios fiscais: Actividades económicas IAE 

Beneficios fiscais: Bens Inmobles IBI 

Beneficios fiscais: Recollida de lixo 

Beneficios fiscais: Vehículos de tracción mecánica IVTM 

Certificado de estar ao corrente de pagos dos tributos municipais 

Certificado: Pago recibos IAE 

Certificado: Pago recibos IBI 

Certificado: Pago recibos IVTM 

Certificado: Pago recibos servizo recollida de lixo 

Compensacións 

Devolución de ingresos indebidos 

Devolución garantías 

Recadación 

Devolución subvención concedida ao Concello 
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Liquidación IAE 

Liquidación IBI 

Liquidación IIVTNU 

Reclamacións e recursos tributarios 

Reintegro subvención por parte do cidadán 

Solicitud copia recibo IAE 

Solicitud copia recibo IBI 

Solicitud copia recibo IVTM 

Solicitud copia recibo servizo recollida de lixo 

Solicitud domiciliación de recibos 

Suspensión procedemento de apremio 

Sanidade Análise da Potabilidade Mínima da Auga 

Expedición de certificados, títulos ou duplicados 

Expedición de licenza para traslado de cadáveres e restos 

Licenza de exhumación 

Licenza de inhumación 

Renovación de nicho 

Solicitude de cinseiro de por vida 

Solicitude de nicho en concesión 

Solicitude de retirada de ósos do osario 

Servizos funerarios 

Transmisións hereditarias de cinseiros, nichos e panteóns 

Acta de alineación e rasante 

Cambio titularidade actividade 

Cambio titularidade obra 

Certificación urbanística 

Consulta y/o copias expediente 

Declaración de ruína 

Devolución Aval 

Estudio de detalle 

Información Urbanística 

Informe interno urbanismo 

Licenza actividades sometidas a avaliación de incidencia ambiental 

Licenza de actividades clasificadas 

Licenza de actividades inocuas 

Licenza de actividades puntuais 

Licenza de actividades suxeitas a regulamento de policías e 
espectáculos públicos 
Licenza de obra maior 

Licenza de obra menor 

Licenza de primeira ocupación 

Licenza de vallas ou carteleiras publicitarias 

Licenza ocupación vía pública 

Orde de execución 

Parcelación 

Urbanismo 

Procedemento sancionador 



 

11 
 

Regulación de fincas 

Reposición da legalidade 

Certificado servizos prestados 

Comunicación horas extras 

Fondo de pensións 

Fondo social 

Indemnización por razón de servizo (gastos) 

Plan de vacacións 

Recoñecemento servizos previos 

Selección de persoal: Funcionarios de carreira 

Selección de persoal: Funcionarios interinos 

Selección de persoal: Laboral fixo 

Selección de persoal: Laboral temporal 

Solicitude de anticipo 

Solicitude de asistencia a cursos, xornadas, etc. 

Solicitude de días de libre disposición 

Solicitude de días de vacacións 

Solicitude de prórroga servizo activo (Non xubilación) 

Solicitude de xubilación 

Solicitude de xubilación anticipada 

Solicitude permisos de maternidade, paternidade e lactancia 

Xestión de persoal 

Xubilación de oficio 

Envío das solicitudes de Carné Xove á DXX 

Informe semestral OMIX 

Solicitude Carné Xove 

Solicitude subvención OMIX 

Xuventude 

Xestión de cursos OMIX 
 


